景文科技大學職員工升遷申請暨評分表

	單位
	
	職稱
	
	擬升任職務
	
	填表日期
	年   月   日

	姓名
	
	任現職年月
	年　　　　月
	任現職年資
	年　　　　月
	申請人簽章
	

	主要經歷

（註明歷任職務之起迄日期）
	
	應具專長
	1.□熟悉電腦文書處理作業。
2.□公文寫作能力良好。
3.□個性主動積極、具溝通協調能力及抗壓性。
4.□解決問題及應變能力良好，能獨立作業者。
5.□具採購、招標相關經驗或相關證照尤佳。
	現職單位主管簽章
	

	
	
	
	
	最高學歷
	

	
	
	
	
	目前薪額
	

	最近3學年度考績
	學年
	等
	學年
	等
	學年
	等
	當學年度是否曾受記過處分
	□是　　　□否

	（以下欄位由人事室填寫）

	項目
	配分
	評分
	人事室審核簽章
	小計
	備註

	基本科目
	公文
	分
	10％
	
	
	
	

	
	電腦文書處理
	分
	10％
	
	
	
	

	專業科目
	專業科目
	分
	20％
	
	
	
	

	個別項目
	語文能力
	現職單位主管評語及簽章
	10％
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	工作配合度
	
	
	
	
	
	

	
	敬業精神
	
	
	
	
	
	

	
	
	出缺單位主管評語及簽章
	10％
	
	
	
	

	
	職務歷練
	
	
	
	
	
	

	
	發展潛能
	
	
	
	
	
	

	口試
	職員評審委員會面試及新職缺工作計畫書評分。
	20％
	
	
	
	

	綜合考評
	由校長就出缺職務需要、申請人服務情形、品德等作綜合考評。
	校長評語及簽章
	20％
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	總分
	


註：
一、申請者請務必於「應具專長」欄位勾選。

二、個別項目除語文能力需附證明影本外，其餘項目及綜合考評之評分，由人事室分別密送評分主管評分並簽章。
