景文科技大學獎勵教師研習申請表
填表日期：   年   月   日

	系    所
	
	姓    名
	
	職級
	

	研習名稱
	

	研習課程與任教科目或專長相關性
	

	研習方式
	□國內研習

□國內研習-發表論文(論文名稱：                                   )
□國外研習-未發表論文     
□國外研習-發表論文(論文名稱：                                   )

	主辦單位
	

	研習時間
	自   年   月   日(星期  )至   年   月   日(星期  )止，計   日   小時

	研習地點
	

	申請經費
	   研習費
	

	
	   報名費
	

	
	   差旅費(需另填寫請假單及出差申請單)
	

	
	預計申請總金額
	

	
	是否已獲政府機構補助     是        否
	

	附件
	□來文或研習相關資料(紙本)

	登錄
	□請假單□出差申請單□出國登記表(請至人事系統)

	核准程序
	參加研習者
	系/所主管
	院長

	
	
	
	

	
	人事室
	會計室
	校長

	
	本年度累計已申請金額：                              
	
	


	備註
	1. 參加研習者應於研習日5天前完成申請。
2. 國外發表論文者，亞洲地區以2萬元為上限；紐西蘭及澳洲地區以2萬4千元為上限；歐洲、美國、加拿大、非洲及中南美洲地區以3萬元為上限，且應併同論文全文影本送核。
	3. 研習期間有課者，請先完成調課及請假手續。

4. 欲申請差旅費，請填寫請假單及出差申請單。
5. 出國研習者，請填寫出國登記表。
6. 研習結束後15日內，檢附研習報告表，相關研習資料影本、單據等辦理核銷。


