景文科技大學新進教職員應繳交文件表

	一、基本資料

	項目
	份數
	確認繳交
	備註

	履歷表
	1
	
	1. 所有證件皆繳交影本，但請攜帶正本供本室核對。

2. 照片若有電子檔者另請繳交

   電子檔。

3. 若有扶養親屬者，請填具扶養歸屬表，並由本室收件後轉交會計室。

4. 本校自到職日起開始加保， 

   若有眷屬須隨同加保者，請 

   填具健保加保單，並附眷屬 

   之健保轉出證明1份。

5. 退伍令女性免附。

6. 新進人員請於1週內繳交本表之相關資料。

	教職員報到單
	1
	
	

	薪資轉帳同意書
	1
	
	

	校園個人帳號（CIP）申請表
	1
	
	

	薪資所得受領人扶養歸屬表
	1
	
	

	最高學歷證書
	1
	
	

	戶口名簿
	1
	
	

	二吋照片(含電子檔)
	2
	
	

	離職證明書
	1
	
	

	健康保險轉出證明
	1
	
	

	健康保險加保單
	1
	
	

	軍公教退休核定文
	1
	
	

	退伍令(男)
	1
	
	

	二、專任教師另需繳交資料

	最高學歴前之學歷證明
	詳備註
	
	1. 專任教師最高學歷前之證明請自學士學位起提供。

2. 教師證書若尚未申辦者，請依教師資格審查等相關辦法儘速辦理教師資格送審。
3. 教師若具「二年以上業界工作實務經驗者」，請檢附相關服務證明或離職證明。

4. 為維護教師權益，請詳填公私立學校服務年資調查表，並提供完整之證明文件。

5. 於國內公私立大專校院退休之教師，請檢附退休證明。

	教師證書
	3
	
	

	本校聘書
	4
	
	

	敍薪表
	1
	
	

	公私立學校服務年資調查表
	1
	
	

	教授研究室申請表
	1
	
	

	三、專任職員另需繳交資料

	敍薪表
	1
	
	約聘人員免附。

	公私立學校服務年資調查表
	1
	
	無則免附。

	參加公教人員保險聲明書
	3
	
	約聘人員免附。

	約聘人員聘約
	3
	
	約聘人員請檢附。


